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GESTIONE DELIBERE E DETERMINAZIONI

L'applicativo risolve la gestione completa dell'iter delle deliberazioni e
determinazioni assunte dagli Organi di un ENTE, in modo del tutto conforme alle
Leggi 142/90 e 241/90 e successive modificazioni oltre che al D.Lgs 267 del
18/08/2000.

Gli archivi principali gestiti dalla procedura sono: le proposte di delibera o
determinazione, i dati di seduta, le delibere e le determinazioni.

Il programma garantisce alcune integrazioni funzionali sugli archivi senza perd imporre
alcun vincolo rigido sull’iter di gestione dei dati; in particolare si potranno gestire
proposte, 0.d.g., delibere in modo integrato, cosi come € possibile lavorare solamente
sullarchivio delibere o determinazioni senza

aver predisposto altre informazioni.

|5 DELIBERE / Varia
Principale | Invie | ORC |  Annotaziomi |
Organo deliberante: |C MNumero delibera: 1 Pubblicazione Internet: © Da Pubblicare @ Pubblicata O No [ Testo protetto
Mum. seduta OdG: 1 Data delibera: |07.01.2008 Ora seduta: 21.00 MNum. punto OdG: 1 Numero organo: 14
Mumero proposta: 239 | Numero protocollo: Data protocollo: |_. . N.rea.PUBBLICAZ.:
Dt inizio pubblicazione: |21.02.2008 Dt fine pubblicazione: 07.03.2008
Tipo: [Capigruppo [+ Qa 0B OCO10Q
Anno Org. MNumero
Revocal ta: O 5i @ No Delibera di ca:
. . N Revoca: O 5i @ No Delibera revocata:
Il caricamento delle delibere potra essere effettuato ———Cocetio: [APPROVAZIONE VERGAL L BETUTE PRCEOENTE . 12D 26/05/2000 —y
d t t d d h d / . . Qﬂ = = C000001.doc [Modalita di compatibilita] - Microsoft Word =
seguendo un iter sianaara — che preveae aicuni passi T o e q
obbligatori, quali il caricamento di una proposta e /jJ 3 Lovout wen Q _&g & Bruowtnests [ 1) | T |
l'assegnazione dei pareri - oppure in modo manuale senza loutd| tettra s jf; RIS nostrpiconat| zoom toes 3 || 5 Pepenitute coms o
. . . . . . H amDa schermo intero ozza - — vidi inestra ~ i
richiedere alcuna integrazione con altri dati. Il testo della ssualizzaziont documento
delibera viene creato in modo automatico premendo | | BLMRL el e Lo, e el o o ST
. . . - COMUNE DI DIMOSTRATIVO
semplicemente un apposito bottone. Una volta predisposto 3 leg (DIMGSTRATIVO)
e completato con il corpo della delibera, il testo potra e
. . . P .. - ORIGINALE
essere visualizzato e stampato in modalita originale o - e SRR
copia. Molto comoda risulta essere la stampa in modalita . crEa 1
A3 - fronte retro. i emmALE
; T DI DELIBERAZIONE
: DEL CONSIGLIO COMUNALE
S.L.C.I. - Gestione Delibere / Determinazioni
1. Tabelle 2.Archivi 3.Testi 4.Stampe: 5.Ricerche 6.Posta elettronica 7 Esercizio 8. Sistema
Ute i1 :Ente:EIEIII Anno:2008 | 08.04.2008
e P
Paginal | Pagnaz | Pagnaz | i
Progressiva generale Diata registro generale
Settors  [TRIBUTL |[TRIBUTI ] mmera | 1] Data
[ esta protstto Pubblicazions Internst O 5i O Esoguita O o Per quanto riguardo le determinazioni il software
e N i) Numers protocclo. [ consente, in modo analogo alle delibere, di
e ‘@”” H“‘B”” : memorizzare gli estremi dell’atto e di comporre in
Revocata Qs Qo as || Settors || Wum. [ 0] modo diretto il relativo testo.
| ometta PRI T T = Le determinazioni vengono gestite con una

doppia numerazione: quella generale e quella per
_ singolo settore di appartenenza. Anche per le
PR s pARERI (DETERMINAZIONI) / Yaria . . . . rinvi
] — - 1 determinazioni sono presenti procedure per l'invio
oo SIE“”’E . — b‘- — degli elenchi, anche per singolo capogruppo.
ipologia Z5ponsabile icio

[rechco | [TRIEUTT | [TRIELTI ]
Attiviea: | ] Carico: | .. | Scadenza: | .

Esito: [FAVOREWOLE | Date: [11.03.2008 |  Note: [FAVOREVOLE

cotee: 0] E' possibile effettuare una serie di consultazioni

— = 'EEE?SEMT sy e e di ricerche, interrogando in modo semplice e
e e oo T vt e [ ] guidato tutti gli archivi dati. Una peculiarita molto
i : interessante ¢ la p033|b|I|ta da parte dell’'utente,
di modificare direttamente da programma tutti i prospetti e i testi, senza dover
apportare alcuna modifica al software; tali modifiche verranno effettuare
mediante [l'utilizzo di Microsoft Word/OpenOffice. Tra tutti si potranno
modificare: i modelli base di delibere, determinazioni e proposte, le lettere di
MODULO convocazione, gli inviti, gli elenchi di trasmissione e i registri.

BASE Tramite un’opportuna configurazione possono essere gestiti in modo
obbligatorio i pareri sulle proposte in modo da vincolarne l'uso fino ad
ottenimento di tutti i pareri previsti. La definizione dei pareri da parte dei
singoli responsabili avviene mediante apposita password.
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Il programma puo essere utilizzato da piu utenti contemporaneamente, permettendo cosi
I'aggiornamento simultaneo. Una particolare gestione dei permessi per singolo utente
consente di organizzare la procedura per ottenere I'accesso nella modalita consentita
dallamministratore di sistema.

In questa gestione & integrata la pianta organica che consente di memorizzare
'organigramma dell’ente
coi suoi settori, uffici,
dipendenti, responsabili

e di storicizzare [
cambiamenti che lo stesso
assume nel corso del
tempo.

==l PIANTA ORGANICA / Interroga
Codice: [R-1 Da data; [01.01.1930 |
Q) Settore O Uffido @ Responsabile 'O Dipendente
Denominazione/Cognome & nome: (RESP. 1% SETTORE
Descrizione /Qualifica:
Codice Padre: =@H

Codice Login: | 8| [RESP. 1SETTORE

E-f d Pianta organica al 30.06.2008 [COMPLETA]

[RADICE) EnteX
- (UTENTEO1) MICHELA
1 (UTENTE02) ROSANNA
8 (UTENTE03) MANUELA
[AFF) AFFARI GEMERALI
. @, (1) RESP. 1* SETTORE
(DIR) UFFICIO DI STAFF - SEGRETERIA
& (FIN) SERVIZI FINANZIARI
Lo @, (2) RESP. 20 SETTORE
{IST) ISTRUZIONE E CULTURA
. @, (6) RESP. 5" SETTORE
(LLPP} LAVORI PUBBLICI
., (3) RESP. 3* SETTORE
(00) SEGRETERIA
(01) RAGIONERIA
(03) PERSONALE
8 (11) UFFICIO ASSISTENZA
& (13) SPORT E TEMPO LIBERO
-F§ (17) CULTURA

M

Visibilita

—Settore-
I Gestione assenze Responsal

MODULO
BASE

Il software permette la generazione e l'invio tramite e-mail di una qualunque stampa:

Invio convocazioni
Invio ai capigruppo
Invio alla prefettura

$.1.C.1. - Gestione Delibere / Determinazioni

LTabele  zarchvi  3Testt  4Stampe  SRicerche  G.Postacleftronica  7.sercide  8.Sstema

) Ute.:1 | Ente:001 | Anno:2006 |08.04.2006

* Posta Elettronica INTERNA (E-Mail: ebigi@studiok.it) - Client SK

[ rosta Eletcronica INTERIA

#) Posta in arrive
7 Posta in uscita
B rosta inviata

— @8 (eblglligtudiok. it)
E1 INVIO CONVOCAZIONI

S0P Allegati
documento. pdf

Invio automatico (CONVOCAZIONT) generato il 07.04.2008 ore 10:32:29. DIMOSTRATIVO

& ® 105% -

» 12

Registro Deliberazioni
Registro Determinazioni

Ordinamento:

COMUNE DI DIMOSTRATIVO

PROTOC. N. 2200 Hh 04042008 Il programma consente l'inserimento di una
Egr. Sig. rubrica contenente [lindirizzo e-mail degli
VIGNA TANCREDI
VIAROMA, 8/2

OGGETTO :

Comunale.

Convocazione del Consiglio Comunale

Ai sensi del regolamento Comunale e dell'art. 38 comma 2 del D.Igs. 18
agosto 2000 n.267, la S.V. e' invitata a partecipare alla riunione del Consiglio
presso la sala_consiliare, in_sessione _straordinaria_di

amministratori e dei funzionari facenti parte
dell’'organigramma del’ Amministrazione.

42020 ALBINEA

prima
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II' modulo di pubblicazione in internet € stato pensato per avvicinare il Cittadino allAmministrazione,
consentendo a quest'ultima di esportare sul proprio portale - purché esistente - le informazioni ed i
documenti relativi alle Delibere ed alle Determinazioni, nonché il calendario degli O.d.g.

Il cittadino che visita il sito ha percio la possibilita di visionare in ogni momento i documenti pubblicati,
usufruendo inoltre di un comodo “motore di ricerca”.

Il modulo consente in modo del tutto Comune di Dimostrativo I
automatico, con la sola pressione di un Indice cerviz Muovs Rizerca 0
tasto, di pubblicare sul sito Internet i Bacheca Elettronica
dati e i documenti relativi a O.d.G, ente Documento Ao Autere I9N0/ aggeity
Dellbere e DefermlnaZIonl Delibera di Consiglio Comunale numera 1
Comnedi oy 08 Consie ORI O L O SRR TR
Dimostrativo. ~=1P<1% 9 CiPiNA DFCOWPRESSIONE PeR A5
NATURALE IN VIA PIO X
Delibera di Consiglio Comunale numera 2

del 10.04.2008 - INTERROGAZIONE

Comune di URGENTE PRESENTATA DAL GRUPPO 'PER [

Dimostrativa DIE 20 Consigio T ADINI DI DIMOSTRATIVO' INERENTE
LESCLUSIONE DEL NOSTRO COMUNE E
DALU'AREA A CRITICITA' AMBIENTALE
Delibera di Consiglio Comunale numera 3

Comune di Delbers 2008 Consiglio del 10.04.2008 - ADOZIONE

Dimostrativo

PUBBLICAZIONE
INTERNET

ZONIZZAZIONE ACUSTICA DEL
TERRITORIO COMUNALE

Delibera di Giunta Comunale numero 1 del
Delibere 2008 Giunta 14.03.2008 - RICHIESTA ANTICIPAZIONE
DI TESORERIA ANNO 2008

Delibera di Giunta Comunale numera 2 del

Comune di
Dimostrativo

Comune di 14.03.2008 - QUOTE DI CONTRIBUZIONE A
Difaiativa) | (Sgele 2003 Gl CARICO DEGLI UTENTI PER IL SERVIZIO

DI MENSA SCOLASTICA.

Delibera di Giunta Comunale numera 3 del
14.03.2008 - CONCESSIONE IN
LOCAZIONE DI UN LOCALE POSTO NEL
Delibere 2008 Giunta FABBRICATO DI PROPRIETA' COMUNALE
SITO IN VIA FERMI PER L'INSTALLAZIONE =
DI UN DISTRIBUTORE AUTOMATICO DI
LATTE FRESCO - ATTO DI
Determinazione numero 1 del 09.01.2008
(Settore: LAVORI PUBBLICI numero: 1) -
Comune di : LAVORI IMPEGNOQ DI SPESA A FAVORE DELLA
Dimostrativ  Dorerminazioni 2008 PUBBLICI  DITTA 'ASCENSORL RE' SRL PER
MANUTENZIONI, FORNITURE E
PRESTAZIONI ORDINARIE - ANNO 2008 -
Determinazione numero 2 del 09.04.2008
Comune di : Settore: RAGIONERIA numera: 1) -
Dimastrativg  DEErMinazioni 2008 RAGIONERIA s CQUISTO SOFTWARE PER UFLICIO
RAGIONERA -

Comune di
Dimastrativo

Comune di Dimostrativo

i Riservats

I modulo soddisfa
anche quanto previsto
COMUNE DI DIMOSTRATIVO Il Fi o 2008
(DIMOSTRATIVO) nella Finanziaria
art. 3, comma 18 e 54
COPIA della legge 244/2007.
Codice ente | Protocollo n. 7

DELIBERAZIONE N. 1
in data: 07.01.2008

VERBALE DI DELIBERAZIONE

DEL CONSIGLIO COMUNALE

ADUNANZA ORDINARIA DI PRIMA CONVOCAZIONE - SEDUTA PUBBLICA

7 OGGETTO: APPROVAZIONE VERBALI SEDUTE PRCEDENTE N. 12 DEL
Z

= 26/05/2008

L L'anno duemilaotto addi sette del mese di gennaio alle ore 21.00 nella sala delle

La pubblicazione avviene esclusivamente sulla base di selezioni effettuate dall’operatore che puo decidere se
pubblicare integralmente i testi o solo una loro elenco, quali atti pubblicare e quali escludere.
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Tra i lavori svolti quotidianamente dagli operatori dell’ufficio ragioneria degli enti locali la consultazione del
mastro dei capitoli al fine di fornire informazioni ai colleghi di altri uffici relativamente alla disponibilita a
contrarre impegni occupa sicuramente una parte significativa del tempo utile.

S.1.C.1. - Gestione Delibere / Determinazioni
LTabele  2Archivi  3Testi  4Stampe rche  6Fostacettronica  7.Esercizio 8 .Sistema

[ te.i1 | Ente:001 | Annoiz00s | 5142 2005 |

Tra le possibile soluzioni la piu efficace e sicura € sicuramente il
modulo “Collegamento Contabilita Finanziaria - Gestione
Delibere e Determine” che consente agli operatori degli altri uffici
una consultazione on-line della disponibilita dei capitoli su cui
inseriscono determinazioni di impegno: durante il caricamento
dell’atto, accedendo all'apposito bottone “Capitoli”  viene loro

[ANTICIPAZIONE DI FONDI PER 1L

ISPONIBILITA” CAPITOLO / Varia

e Ceptolo Fondanents O ©1ia

NTICIPAZIONE D1 FONDI PER IL SERVIZIO ECONOMATO

Stanziament to inzisle (A)

T
OO

—— e richiggto di specificare gli Inte(ventIVCapitoli interessati dalla spesa e

— — : 'entita della spesa stessa all'interno di una maschera che riporta la
RO—— R situazione completa del capitolo in oggetto, leggendo i dati
A — direttamente dalla contabilita finanziaria aggiornati in tempo reale.

Importo impegro (F)

S.1.C.1. - Gestione Delibere / Determinazioni

1.Tabelle  Z.Achivi  3Testi  d.Stampe erche  6.FPostacletironica  7.Esercizio  6.Sistema

= [uteua [entesoor | annoizo0s [22.04.2008

!T.

Pagna 1 Pagnaz | Pagnaz |

Progressivo generle 1] Data registro generale
£ CAPITOLI (DETERWINAZIONI) / Yaria (=
settors wmers [ 1]

Importo impegno Impegro
o Numero

S

z
¥

COLLEGAMENTO
CONTABILITA’

ANTICIPAZIONE DI FONDI PER IL

Intervento  Capitola Inpegnare Euro

ARRRRRRRAT
ARRRNRRANC
LT
O

e
e a—

O Tutti
5 |DET.RESP.SERV.PEGZ

Il modulo consente inoltre agli operatori dell'ufficio ragioneria di Blteluere s
acquisire automaticamente i dati relativi alle delibere e alle
determine durante il caricamento degli impegni nella contabilita,
ottenendo due importanti benefici: un efficace promemoria al fine di
evitare che una determina non venga impegnata e una consistente
riduzione del rischio di commettere errori di digitazione dei dati
delle determine che comportano limpegno di somme del bilancio.

Organo Data Settore Interv. Importo da
Numero | DataEsec. | Wum.Sett Cap. Anno Impegnare

El 31122006 |2 4000008 2,600.00
1 1 2006

Le operazioni di caricamento in ciascuna delle procedure coinvolte possono avvenire solo per opera dei
rispettivi operatori: nessun operatore esterno all’ufficio ragioneria potra con questo modulo impegnare le
somme nella contabilita e nessun operatore dell’'ufficio ragioneria potra con questo modulo modificare in
alcun modo i dati di una delibera o di una determina.
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| 2| Modifica documento / Varia

MNome documento:

5 DOCUMENTI (DELIBERE) | CADOCUME~1\EBIG 1. SKRUMPOST~ 1\Temp\_MESTISK POF | Selezional  Scansiona

T Descrizione:
COrgano delberante Mumera defibera

documento b2 toscana

Id.Documenta f Ver, Descrizione

i} Documento alegato

Descrizione versione:

Seleziona modalita &) Nt e
Q Sostituisci Esci | Conferma

Conversione PDF + Caricamento
Firma + Caricamento
Conversione PDF + Firma + Caricamento

i i i ; I i
e | [ | [@ o =
Carica Seleziona Modifica Cancella Scatica

In ognuno degli archivi principali € possibile — tramite un apposito bottone — allegare a
ciascun atto un numero illimitato di documenti in formati diversi (ad esempio pdf- xls —
p7m —tif), consentendo anche la gestione contemporanea di diverse versioni dello
stesso documento. Sono previste le funzionalita di acquisizione immagini da scanner, di
conversione dei documenti in PDF e di firma digitale degli stessi. Un'interfaccia
semplice ed intuitiva consente di effettuare ricerche su tutto I'archivio dei documenti
allegati.

GESTIONE
DOCUMENTALE

#i&= DOCUMENT] (DELIBERE)

Organo deliberante Hurnero delibera

Id.Documento f Wer, Descrizione

6

i

Documento allegato

M collegamento deli_ cont.pdf - Adobe Reader

File Modfica Vista Documento Strumenti Finestra ? *®

Collegamento applicativo Delibere — Contabilita finanziaria

Siricorda che il collegamento Delibere-Finanziaria & un modulo opzionale, che necessita del
codice di attivazione

Questo collegamento & diretto ovvero non necessita di operazioni di scarico da parte degli
operatori

Installazione
- La contabilita deve essere aggiornata alla release 07 2.0 o successiva
Le delibere devono essere aggiornate alla release 07.1.0 o successiva
- | due applicativi devono obbligatoriamente essere installati sullo stesso drive
- | due applicativi devono obbligatoriamente lavorare sullo stesso ente (es. 001)

- - Abilitazione del modulo in Gestione Delibere e Determinazione
8 } e {4 Per abilitare il modulo di collegamento si proceda come indicato di seguito
'/Carica ‘gzﬂ/eziona Modifica 1. portarsi al punto di ment Sistema — Personalizzatore
2 digitare il codice dell'ente (normalmente 001) e premere INVIO; alla comparsa dei dati
portarsi in variazione (F3)
3. premere il bottone <Attivaziom> per accedere alla maschera Abilitazioni
4 inserire il codice (normalmente ricevuto via FAX) alla voce Collegamento Finanziaria
5. premere F10 due volte per salvare il codice e uscire dal personalizzatore

Abilitazione del modulo in Contabilita Finanziaria
Per abilitare il modulo di collegamento si proceda come indicato di seguito

1. portarsi al punto di menu 8 2 — Personalizzatore

2. digitare il codice dell'ente (normalmente 001) e premere INVIO; alla comparsa dei dati
portarsi in variazione (F3)

5/5

GATE s.r.l. - v.le Dante Alighieri 25 - 28100 Novara



